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A SADALA
VISPARIGA INFORMACIJA
,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade
Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)

1. Pasutitajs - Rigas Tirdzniecibas tehnikums

1.1.

1.2.

Pasiititaja rekviziti:

1.1.1. Nodoklu maksataju registra kods — 90001259598.

1.1.2. Izglitibas iestazu registra numurs — 3331001361.

1.1.3. Adrese — Tomsona icla 3/5, Riga, LV-1013.

1.1.4. Banka — Valsts kase.

1.1.5. Bankas kods — TRELLV22.

1.1.6. Bankas norekinu konta numurs — LV91TREL2150222007000.

1.1.7. Talrunis — 67371528, 20011299, fakss 67371772, e-pasts: info@rtt.edu.lv,

majas lapa: www.rtt.edu.lv.

Pasutitaja kontaktpersona — direktora vietnieks saimniecibas darba Maksims Platonovs,
talrunis: 67375843, 26897114, e-pasts: platonovs@rtt.edu.lv.

2. lepirkuma priekSmets

2.1.

2.2.
2.3.
2.4.

2.5.

Macibu lidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade atbilstosi tehniskas specifikacijas
(Nolikuma B sadala) un macibu metodisko materialu izstrades vadliniju (Nolikuma
F sadala) prasibam.

CPV kods — 80212000-3 (vidgjas profesionalas izglitibas pakalpojumi).

Iepirkuma identifikacijas numurs - RTT 2010/ESF/2.

Iepirkuma priek$mets ir sadalams dalas.

2.4.1. Pretendenti var iesniegt piedavajumu par atseviska macibu lidzekla un/vai
uzdevumu krajuma izstradi vai ari par visu macibu lidzeklu un/vai uzdevumu
krajumu izstradi kopa.

lepirkums tiks veikts saskana ar Publisko iepirkumu likuma 2. pielikuma ,,B” dalas
24. kategoriju un min&ta likuma 8." pantu.

3. Liguma nosacijumi

3.1.

3.2.

3.3.

Paredzamais liguma izpildes termin$ (macibu lidzekla un/vai uzdevuma krajuma
manuskripta izstrade) — Iidz 2011. gada 17. janvarim.

Liguma apmaksa — ik ménesi 5 (piecu) darba dienu laika p&c pienemsanas-nodosanas
akta parakstiSanas un apstiprinaSanas.

Izstradatais macibu lidzeklis un/vai uzdevumu krajums tiek uzskatits par izstradatu un
pienemtu tikai péc ekspertu macibu lidzeklu vértéSanas veidlapas aizpildiSanas un ta
pozitiva vert€juma sanemsanas (Nolikuma G sadala).

4. Tehniska specifikacija

4.1.

Atbilstosi Nolikuma B sadalai.

5. Prasibas Pretendentiem (juridiskajam personam)

5.1.

5.2.

Uz Pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39. panta ietvertie izslég$anas
nosacijumi.
Pretendents ir registréts Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja kartiba.
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5.3.

5.4.

ié

Pretendents ir sp&jigs nodrosinat iepirkuma tehniskaja specifikacija (Nolikuma B sadala)
paredzéto macibu lidzeklu un/vai uzdevumu krajumu izstradi saskana ar macibu
metodisko materialu izstrades vadlinijam (Nolikuma F sadala).

Pretendenta piedavatajam macibu lidzekla un/vai uzdevumu krajuma autoram ir jabut
augstakai izglitibai vai vismaz 3 (tris) gadu darba pieredzei atbilsto$aja joma, ka ari
vismaz 2 (divu) gadu pedagogiska darba pieredzei atbilsto§a macibu prickSmeta
macisana.

6. Prasibas Pretendentiem (fiziskajam personam)

6.1.

6.2.

6.3.

Uz Pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39. panta ietvertie izslég$anas
nosacijumi.

Pretendents ir sp&jigs nodrosinat iepirkuma tehniskaja specifikacija (Nolikuma B sadala)
paredzeéto macibu Ilidzeklu un/vai uzdevumu krajumu izstradi saskana ar macibu
metodisko materialu izstrades vadlinijam (Nolikuma F sadala).

Pretendentam ir augstaka izglitiba vai vismaz 3 (tris) gadu darba pieredze atbilstosaja
joma, ka ari vismaz 2 (divu) gadu pedagogiska darba pieredze atbilsto$a macibu
priekSmeta maciSana.

7. Papildus informacijas snieg§ana

7.1.

7.2.

Pretendents var pieprasit papildu informaciju par iepirkumu, pieprasijumu iesniedzot
rakstveida un nosiitot to uz Nolikuma 1.2. apak$punkta noradito e-pasta adresi.

Atbildes uz visiem Pretendentu uzdotajiem jautajumiem Iepirkumu komisija sniedz péc
iesp&jas 1saka (ne ilgak ka divu darbdienu) laika p&c pieprasijuma sanemsanas.
Iepirkumu komisija, vienlaikus ar papildu informacijas nosiitiSanu Pretendentam, kas
uzdevis jautajumu, ievieto So informaciju Rigas Tirdzniecibas tehnikuma majas lapa
www.rtt.edu.lv/iepirkumi.

8. Piedavajuma iesniegSana un noformésana

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

Pretendenti piedavajumus var iesniegt lidz 2010. gada 3. septembra plkst. 15%.
Piedavajumam jabiit piegadatam Pasiititdja adres€ — Tomsona iela 3/5, Riga,
LV-1013, 2.stava (kanceleja) Iidz Nolikuma 8.1.punkta noteiktajam terminam
personigi vai pasta siitfjuma. Pasta siitijumam jabut nogadatam Saja punkta noraditaja
adresé [idz minétajam terminam.

Pretendents piedavajumu iesniedz slégta aploksné, uz kuras norada:

8.3.1. Pasititaja nosaukumu un adresi.

8.3.2. Juridiskas personas — pretendenta nosaukumu, registracijas numuru, juridisko
adresi, kontaktinformaciju. Fiziskas personas — vardu, uzvardu, deklarétas
dzives vietas adresi, kontaktinformaciju.

8.3.3. Noradi — iepirkumam ,,Macibu lidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade Eiropas
Sociala fonda Iidzfinanséta projekta ietvaros” (iepirkuma identifikacijas
Nr. RTT 2010/ESF/2).

8.3.4. Atzimi — ,Neatvart Iidz 2010. gada 3. septembra plkst. 157,

Ja aploksne nav noforméta atbilstosi Nolikuma 8.3. apakSpunkta minétajam prasibam,
Pasttitajs neuznemas atbildibu par tas nesanemsSanu vai pirmstermina atveérSanu.
Pasiititajs pienem tikai tadus piedavajumus, kas iesniegti 11dz piedavajumu iesniegSanas
termina beigam un ir noforméti ta, lai piedavajuma ieklautie dati butu aizsargati un
Pasiititajs varétu parbaudit ta saturu tikai p&c piedavajumu iesniegSanas termina beigam.
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

ié

Ja piedavajums iesniegts péc piedavajumu iesniegSanas termina beigdm vai nav
noforméts atbilstosi Nolikuma 8.3. apakSpunkta min€tajam, Pasttitajs to nepienem un
neatvertu atdod/nostta atpakal ta iesniedz&jam.

Iesniegtais Pretendenta piedavajums tiek registréts iesniegto piedavajumu saraksta to
iesniegSanas seciba, uz aploksnes noradot sanemsanas datumu un laiku.

Piedavajumam jaatbilst Pasttitaja tehniskaja specifikacija (Nolikuma B sadala)
noteiktajam minimalajam prasibam.

Piedavajums jaiesniedz latvieSu valoda. Pretendenta iesniegtiem dokumentiem ir jabut
skaidri salasamiem, bez iestarpinajumiem vai labojumiem.

Visiem piedavajuma ietvertajiem materialiem jabiit caurdurtiem, caurauklotiem un
aizzimogotiem viena s€juma ta, lai nebutu iesp&jams no piedavajuma atdalit lapas,
nesabojajot zimoga nospiedumu uz auklu galu nostiprinajuma. Piedavajuma lapam jabiit
secigi sanumurétam. Piedavajuma aizmuguré janorada un ar Pretendentu parstavéet
tiesigas vai pilnvarotas personas parakstu jaapliecina piedavajuma kopgjais lapu skaits.
Piedavajumam japievieno satura raditdjs. Gadijuma, ja Pretendents iesniedzis kada
dokumenta kopiju, ta jaapliecina atbilstoSi Ministru kabineta 1996. gada 23. aprila
noteikumiem Nr. 154 ,, Dokumentu izstradasanas un noformé$anas noteikumi”.
Piedavajumu paraksta Pretendenta parstavis ar paraksta tiesibam vai ta pilnvarota
persona.

Iesniedzot piedavajumu, Pretendents pilniba pienem visus Nolikuma ietvertos
noteikumus.

Pretendenta iesniegtie piedavajumi, izpemot Nolikuma 8.4. apakSpunkta noteikto
gadijumu, ir Pasiititaja paSums un netiek atdoti atpakal Pretendentiem.

Organizatoriska rakstura informaciju par iepirkumu sniedz direktora vietnieks
saimniecibas darba  Maksims  Platonovs, talrunis: 67375843, 26897114,
e-pasts: platonovs@rtt.edu.lv.

9. Pretendentam sava piedavajuma ir jaiesniedz $adi dokumenti:

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Picteikums dalibai iepirkuma, atbilstos$i Nolikuma C sadalai (péc attiecigas formas
juridiskajai vai fiziskajai personai).
Apliecinajums, ka uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39. panta
minétie izslégSanas nosacijumi, atbilsto$i Nolikuma D sadalai (p&c attiecigas formas
juridiskajai vai fiziskajai personai).
FinanSu piedavajums, atbilstosi Nolikuma E sadalas (p&c attiecigas formas juridiskajai
vai fiziskajai personai) finansu piedavajuma formai.
Papildus juridiskajam personam:
9.4.1. Uzpémumu registra vai Iidzvértigas uzpémeéjdarbibu registréjoSas iestades
arvalstis izdotas registracijas apliecibas kopija.
9.4.2. Ar pievienotas vértibas nodokli aplieckamas personas registracijas apliecibas
kopija.
9.4.3. Pilnvara (vai cits dokuments), kas apliecina piedavajumu parakstijusas personas
tiesibas uznemties saistibas Pretendenta varda.
9.4.4. Macibu Iidzekla vai uzdevumu krajuma autora CV un ta izglitibu apliecinosu
dokumentu kopijas.
Papildus fiziskajam personam:
9.5.1. Pases kopija.
9.5.2. CV un izglitibu apliecinoSu dokumentu kopijas.
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10. Piedavajuma cena un valiita
10.1. Piedavatajai cenai ir jabiit izteiktai latos ar ne vairak ka divam zimém aiz komata,
letverot visus Latvijas Republikas normativajos aktos paredz&étos nodoklus un nodevas.
Juridiskajai personai piedavata cena janorada bez un ar PVN, pemot véra Nolikuma
10.4. apakSpunkta noteikto. Fiziskajai personai cena janorada, nemot véra Nolikuma
10.4. apakspunkta noteikto.
10.2. Cenas ietver visus iesp&jamos riskus, kas saistiti ar tirgus cenu svarstibam planotaja
liguma izpildes laika.
10.3. Piedavajuma noraditas cenas paliek nemainigas visa liguma izpildes laika.
10.4. Maksimala 1 (vienas) macibu Iidzekla vai uzdevuma krajuma lappuses izstrades
izmaksas nedrikst parsniegt Ls 11,00 (vienpadsmit lati un 00 santimi), t.sk., VSAOI un
IN.
10.5. Macibu Iidzekla vai uzdevuma krajuma lappuses izstrades izmaksam jaatbilst
izstradajama materiala apjomam un saturam, piem&ram, macibu priek§meta stundu,
teému un apaks§temu skaitam utml., ka ar7 realajai tirgus cenai.

11. Piedavajuma deriguma termin$
11.1. Piedavajumam jabut spéka vismaz 30 (trisdesmit) kalendaras dienas no piedavajuma
iesniegSanas termina beigam.
11.2. Iepirkuma uzvargjusa Pretendenta piedavajumam jabut speka uz visu liguma noslégto
laiku.

12. Piedavajuma verteSanas kartiba

12.1. Visparigie jautajumi.

12.1.1. lepirkumam iesniegtos dokumentus izskata lepirkumu komisija, kas izverté
iesniegto piedavajumu atbilstibu Nolikuma prasibam, izvéloties piedavajumu ar
zemako cenu. Komisija darbojas un [émumu pienem atveérta sede.

12.1.2. NepiecieSamibas gadijuma pretendenta iesniegtas informacijas precizéSanai un
pilnigai piedavajuma izvertéSanai iepirkumu komisija var pieprasit
Pretendentam papildus informaciju.

12.2. Piedavajumu veértéSanas posmi (ja Pretendents vai ta piedavajums neatbilst kadai no
prasibam attiecigaja posma, Pasiititajs Pretendentu izsledz no turpmakas dalibas
iepirkuma un ta piedavajumu talakajos posmos neizskata):

12.2.1. Administrativas atbilstibas (taja skaitd, pretendenta sp&ju nodroSinat liguma
izpildi) parbaude atbilstosi Nolikuma mingtajam prasibam. Iepirkumu komisija
ir tiesiga parbaudit Pretendenta apliecinajumos ietverto zinu patiesumu publiski
pieejamas datubazes.

12.2.2. Iepirkumu komisija parbauda, vai piedavajuma nav aritmétisko klaidu. Ja $adas
klidas konstaté, tad tas izlabo. Par klidu labojumu un laboto piedavajuma
summu Iepirkumu komisija pazino Pretendentam, kura pielautas kltidas labotas.
Vertgjot finanSu piedavajumu, komisija npem véra labojumus.

12.2.3. No atbilstosajiem piedavajumiem izvelas piedavajumu, kur§ atbilst Pasttitaja
prasibam un kur§ ir ar viszemako cenu un pienpem l€émumu slégt iepirkuma
ligumu ar attiecigo (-ajiem) Pretendentu (-iem).

13. Lémuma par iepirkuma rezultatiem pienemsanas un pazinosanas kartiba
13.1. Pasititajs piepemto 1émumu pazino visiem Pretendentiem tris dienu laika péc lémuma
pienems$anas, nosttot tiem elektronisko pastu, kas parakstits ar droSu elektronisko
parakstu.
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13.2. Ja izraudzitais Pretendents atsakas slégt iepirkuma ligumu, Pasititajs piepem l€mumu
slegt l[igumu ar nakamo Pretendentu, kurS iesniedzis piedavajumu ar zemako cenu vai
partraukt iepirkumu, neizv€loties nevienu piedavajumu. Ja arl nakamais izraudzitais
Pretendents atsakas slégt ligumu, Pasititajs pienem I€mumu partraukt iepirkumu,
neizveloties nevienu piedavajumu.

13.3. Gadijuma, ja iepirkumam tiks iesniegts tikai viens piedavajums, kas pilniba atbildis
Nolikuma prasibam, Pretendents, kas iesniedzis $o piedavajumu, var tikt atzits par
iepirkuma uzvarétaju.

13.4. Pasutitajs sledz iepirkuma ligumu ar izraudzito Pretendentu, pamatojoties uz ta iesniegto
piedavajumu un $o Nolikumu.

13.5. Ne velak ka 5 (piecas) dienas péc tam, kad noslégts ligums, Pasiititajs publicé
informativu pazigojumu par noslégto Iigumu Iepirkumu uzraudzibas biroja un Rigas
Tirdzniecibas tehnikuma majas lapa interneta.

13.6. Ja iepirkumam nav iesniegti piedavajumi vai ja iesniegtie piedavajumi neatbilst
Nolikuma un tehniskas specifikacijas noteiktajam prasibam (Nolikuma B sadala),
Pasiititajs pienem lémumu izbeigt iepirkumu.

13.7. Pasutitajs var jebkura bridi partraukt iepirkumu, ja tam ir objektivs pamatojums,
piem&ram, nepietieckami finansu Iidzekli.

14. Iepirkuma ligums
14.1. Pasutitajs iepirkumu ligumu slégs par katru tehniskaja specifikacija (Nolikuma B sadala)
noradito macibu lidzekli un uzdevumu krajumu atseviski.
14.2. Pasutitajs ar izraudzito (-ajiem) Pretendentu (-iem) slégs iepirkumu Iigumu,
pamatojoties uz Pretendenta piedavajumu un saskana ar Nolikuma noteikumiem.
14.3. Tepirkuma ligums tiks slégts, nemot véra Pretendenta iesniegtaja piedavajuma noraditas
cenas.
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B SADALA
TEHNISKA SPECIFIKACIJA

,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade
Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)

Pretendentam:

1.

Jabut augstakai izglitibai vai vismaz 3 (tr1s) gadu darba pieredzei atbilstoSaja joma, ka ari
vismaz 2 (divu) gadu pedagogiska darba pieredzei atbilstosa macibu priekSmeta macisana.
Pedagogiskais darba stazs, kas iegiits Rigas Tirdzniecibas tehnikuma, tiks uzskatits par
prieksrocibu.

2. Jabut izpratnei par atbilstosas profesionalas vidéjas izglitibas programmas un profesijas
standarta prasibam (skat. http://visc.gov.lv/saturs/profizgl/stand_registrs.shtml).

3. Jabat izpratnei par visparizglitojosa un/vai profesionala macibu priek§Smeta maciSanas
metodikas jautajumiem.

4. Jabut radosai pieejai macibu lidzekla un/vai uzdevuma krajuma izstrades jautajumos.

5. Jaievero Nolikuma 3.1. apakSpunkta noteiktais Iiguma izpildes termins.

6. Jaievéro Autortiesibu likums, ka arf citi Latvijas Republikas normativie akti.

7. Japrot macibu lidzekla un/vai uzdevumu krajuma manuskriptu noformét datorraksta un
izstradato macibu lidzekli un/vai uzdevumu krajumu iesniegt CD vai DVD formata
(3 eksemplaros) un ta krasainu izdruku (3 eksemplaros).

8. Japrot prezentét un popularizét savu izstradato macibu lidzekli un/vai uzdevumu krajumu.

9. Japilnveido darba gaita macibu Iidzekla un/vai uzdevumu krajuma manuskripts atbilstosi
macibu metodisko materialu izstrades vadlinijam (Nolikuma F sadala), projekta vaditaja,
projekta vaditaja vietnieka vai eksperta noradijumiem.

NI Macibu Hdzc_ekla/ Macibu lidzekla/ Ieteipamais

uzdevumu krajuma _. apjoms
p.k. uzdevumu krajuma apraksts -
nosaukums lappusés

1. | Macibu lidzeklis ,,Viesu | Jaapkopo vairakas ,,vietéjo” autoru gramatas, ka 110
apkalpoSanas pamati - ar1 vairaku sveSzemju autoru darbus viena macibu
viesmila rokasgramata”. | lidzekli, kura tiktu ar tabulam, shematiski un ar

krasainiem att€liem papildinats macibu lidzeklis
»Viesu apkalpoSanas pamati — viesmila
rokasgramata”. Macibu lidzekl1 jabit apkopotai
teorijai par to, kas ir €dinasanas uzpémums, to
atSkiribas, apkalpoSanas veidi, ka ar1 veiksmiga
galda klajuma nosacijumi.

Macibu Iidzeklim ir jabiit izstradatam ta, lai to
var€tu izmantot arT izglitibas iestades, kas apmaca
topoSos viesmilus un veiksmigus vaditajus.

2. | Macibu Iidzeklis Jabuit apkopotai jaunakajai pieejamai informacijai 80
,Reklamas darba par tadam t€émam ka personala vadiba, reklamas
organizacija un agentiru veidi, to darbibas principi, reklamas
izmaksas”. izmaksas dazados medijos, ka arT konsultgjoties ar

nozares specialistiem, vinu uzkratd pieredze
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reklamas joma, tadgjadi izveidojot macibu
lidzekli, kas izglitojamajos sekmétu macibu
prickSmeta ,,Reklamas darba organizacija un
izmaksas” sekmigaku apguvi.

Macibu lidzekla mérka auditorijai ir jabat
reklamas pakalpojumu komerczinibu izglitibas
programmas 4. kursa izglitojamajiem, ta¢u nemot
veéra to, ka visi tehnikuma izglitojamie apgiist
macibu priekSmetu ,,Tirgzinibas”, kura ietvaros
loti virspusgji tiek apskatiti dotie jautajumi, tad
Sim  macibu Iidzeklim  jabut  noderigam
informacijas smelSanas avotam ar1 citu izglitibas
programmu izglitojamajiem.

Macibu lidzeklis

19

,, Tiestbu pamati”.

Jabiit izstradatam macibu lidzeklim, kas vispusigi
atspogulotu daudzas macibu priekSmeta ,, Tiesibu
pamati” programma paredz€tas témas. Taja jabut
pieejamai nepiecieSamai informacijai min&ta
macibu  priekSmeta  programmas  sekmigai
apgusanai. Darbs ir japapildina ar tabulam un
shémam, kas to padaritu par praktiski
pielietojumu ne tikai tehnikuma izglitojamajiem,
kuri apgiist min€to macibu priekSmetu, bet ari
pedagogiem un visiem citiem interesentiem.

140

Macibu lidzeklis
,,Lietvediba: uzdevumi
un dokumentu paraugi.”

Macibu lidzekli batu jaapkopo lietvedibas
dokumentu paraugi, dazada veida wuzdevumi
praktiskajam darbam, ka ar1 parbaudes darbu
uzdevumi.

Macibu lidzeklim ir jabut paredzétam tehnikuma
visu Cetru izglitibas programmu izglitojamo
sekmigakai macibu priekSmeta ,Lietvediba”
apgiiSanai.

60

Macibu lidzeklis
,Mercendaizinga jeb
pardoSanas makslas
pamati”.

Macibu lidzeklim ir japalidz triju tehnikuma
izglitibas  programmu  izglitojamajiem iegiit
zinaSanas par precu efektivu izvietojumu,
demonstrésanas veidiem, paradiSanu ar ,,seju” pret
pircgju, vietas izveles nozimi plaukta, precu
prezentacijas veidiem, cenu zimju noforméSanu
un izvietoSanu, reklamas materialu sagatavosanu,
ka radit uztverSanas komfortu pirc€jam.

Macibu Iidzeklim jabiit izstradatam, izmantojot
dazadu autoru literatiru krievu valoda un
noverojumus Latvijas tirdzniecibas vietas. Darbu
japapildina ar krasainiem attéliem, tabulam.
Macibu Iidzeklim jabit praktiskam pielietojumam
tirdzniecibas nozaré nodarbinatajiem.

150

Macibu lidzeklis
,,Praktiskie uzdevumi
komercdarbiniekiem

Macibu lidzeklim ir jabut paredzétam ka
paligmaterialam komercdarbinieku apmacibai
macibu priekSmeta ,Informatika” nodarbibas.
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informatika Microsoft
Office 2010 vide”.

Darbu japapildina ar krasainiem att€liem,
tabulam, kompleksiem uzdevumiem. Macibu
lidzeklim ir jasastav no piecam dalam - Microsoft
Office, Word, Excel, PowerPoint un Access.
Macibu  lidzeklim ir  jabut  noderigam
komercdarbiniekiem praktiskaja darba, lictojot
datoru ikdiena un papildinot savas praktiskas
iemanas Microsoft Office 2010 vidé, ka ari
tirdzniecibas nozar€ nodarbinatajiem.

Macibu lidzeklis
,,Macibu virtuves
praktisko darbu
burtnica”.

Kvalitativai praktisko darbu veikSanai jabut
izstradatam macibu lidzeklim, izmantojot dazadu
autoru €dienu receptiiras.

Taja jabuit noraditam darba uzdevumam,
izmantojamajam inventaram, gatavojama &diena
aprakstam, bruto svaram, attéliem un majas
darbiem, ka arT pagatavota &diena vértéSanas
kriteriju skalali.

Darbs ir japapildina ar krasainiem attéliem,
tabulam. Macibu lidzeklim ir jabtt izmantojamam
restoranu pakalpojumu komerczinibu izglitibas
programmas izglitojamo apmacibai.

80

Uzdevumu krajums

,Lietiska anglu valoda”.

Uzdevumu krajumam ir jabat veidotam iesp&jami
vienkarsa un lietotdjam viegli izprotama valoda,
ar mérki apkopot izveidoto materialu klastu un
papildinat ar jauniem uzdevumiem  un
ieteikumiem.

Tam ir jabit noderigam gan tiem izglitojamajiem,
kuri apgust lietiSko anglu valodu, gan visiem
interesentiem, kuri v&las atsvaidzinat un
papildinat savas zinasanas lietiSkaja anglu valoda,
ka arT pedagogiem, kas maca lietisko anglu valodu
saviem izglitojamajiem.

80

,Uzdevumu krajums
ekonomika”.

Uzdevumu  krajumam  macibu  priekSmeta
»~Ekonomika” ir jabiit paredz€tam ka vienotam
macibu krajumam visiem tehnikuma istenojamo
izglitibas programmu izglitojamajiem.

Tam ir jasastav no desmit nodalam - ,,Ekonomikas
bitibas”, ,,Pieprasijums un piedavajums tirgld”,
,Paterétaju riciba tirgii”, ,,Komercdarbibas bitiba
un formas”, ,Komercdarbibas finanséSana”,
,RazoSana un tas butiba”, ,,Darba resursi un
nodarbinatiba”, ,,Tirgus un konkurence”, ,,Nauda
un finansu resursi”, ,,Biznesa plana izstradasana”,
kuras viegli izmantojamas ar1 modulu apmaciba.

60

10.

,Patstavigo darbu
uzdevumu krajums
macibu priekSmeta
kulturologija”.

Krajuma jabut ietvertiem uzdevumiem tadiem
patstavigiem darbiem ka testi, uzdevumi, eseju
témas un tam jasatur avotus, att€lus, krustvardu
miklas. Uzdevumu krajumam jabiit veidotam ar

40




2¥esr

EIROPAS SOCIALAIS
FONDS

RIGAS TIRDZNIECIBAS TEHNIKUMS * *
* *
* *

Izglitiba Tavai nakotnei!

merki, lai palidzétu izglitojamajiem apgit
kulturologijas kursu, balstoties uz jaunajiem
macibu priekSmeta standartiem.
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C SADALA

PIETEIKUMS DALIBAI IEPIRKUMA (juridiskajam personam)
,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade

Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)
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Informacija par Pretendentu
Pretendenta nosaukumes:
Registracijas numurs:

Juridiska adrese:
Pasta adrese:
Talrunis:

E-pasta adrese:
Vispargja interneta adrese:

Fakss:

Bankas rekviziti
Bankas nosaukums:
Bankas kods:

Konta numurs:
Informacija par Pretendenta kontaktpersonu
Fakss:

Vards, uzvards:
Ienemamais amats:
Talrunis:
E-pasta adrese:
Ar 80 més apliecinam savu dalibu 2010. gada 27. augusta Rigas Tirdzniecibas tehnikuma
majas lapas publicéta sludinajuma ,,Macibu lidzek]u un uzdevumu krajumu izstrade Eiropas Sociala
fonda lidzfinanséta projekta ietvaros” (iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2) iepirkuma.

Apstiprinam, ka esam iepazinusies ar min&ta iepirkuma Nolikumu, un piekritam visiem taja
minétajiem nosacijumiem, tie ir skaidri un saprotami, iebildumu un pretenziju pret tiem nav.
Ar o apstiprinam, ka misu piedavajums ir speka lidz 2010. gada .
ieskaitot, un tas var tikt akceptéts jebkura laika pirms ta deriguma termina beigam.

Ar So apliecinam, ka visa sniegta informacija ir patiesa.

Vards, uzvards:

Ienemamais amats:

Paraksts:

Datums:
Z.V.
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C SADALA

PIETEIKUMS DALIBAI IEPIRKUMA (fiziskajam personam)
,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade
Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)

Informacija par Pretendentu
Pretendenta vards un uzvards:

Personas kods:

Deklaréta dzives vietas adrese:

Talrunis: Fakss:

E-pasta adrese:

Bankas rekviziti
Bankas nosaukums:

Bankas kods:

Konta nhumurs:

Ar S0 es apliecinu savu dalibu 2010. gada 27. augusta Rigas Tirdzniecibas tehnikuma majas
lapas publicéta sludinajuma ,,Macibu lidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade Eiropas Sociala fonda

lidzfinanséta projekta ietvaros” (iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2) iepirkuma.

Apstiprinu, ka esmu iepazinies ar minéta iepirkuma Nolikumu, un piekritu visiem taja

minétajiem nosacijumiem, tie ir skaidri un saprotami, iebildumu un pretenziju pret tiem nav.

Ar So apstiprinu, ka mans piedavajums ir spéka lidz 2010. gada
ieskaitot, un tas var tikt akceptets jebkura laika pirms ta deriguma termina beigam.
Ar $o apliecinu, ka visa sniegta informacija ir patiesa.

Vards, uzvards:

Paraksts:

Datums:
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PRETENDENTA APLIECINAJUMS (juridiskajam personam)
,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade
Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)

Pretendenta nosaukums:

Registracijas numurs:

apstiprina, ka uz to neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39. panta noteiktiec nosacijumi un
apliecina, ka:

1.

Nav ar tiesas spriedumu vai prokurora priekSrakstu par sodu, kurs stajies speka un kluvis
neapstridams atzits par vainigu koruptiva rakstura noziedzigos nodarijumos, krapnieciskas
darbibas finanSu joma, noziedzigi iegttu lidzeklu legalizacija vai lidzdaliba noziedziga
organizacija.

Nav ar tadu kompetentas institlicijas l@mumu vai tiesas spriedumu, kur§ stajies speka un
kluvis neapstridams atzits par vainigu darba tiesibu butiska parkapuma, kas izpauzas ka:

2.1. Viena vai vairaku tadu valstu pilsonu vai pavalstnieku nodarbinasana, kuri nav Eiropas
Savienibas dalibvalstu pilsoni vai pavalstnieki, ja tie Eiropas Savienibas dalibvalstu
teritorija uzturas nelikumigi.

2.2. Vienas personas nodarbinaSana bez rakstveida darba liguma noslégSanas, ja ta
konstatgta atkartoti gada laika, vai divu vai vairaku personu vienlaiciga nodarbinasana
bez rakstveida darba liguma noslégsanas.

Nav ar tadu kompetentas institiicijas [€mumu vai tiesas spriedumu, kur§ stajies spéka un
kluvis neapstridams atzits par vainigu konkurences tiesibu parkapuma, kas izpauzas ka
vertikala vienoSanas, kuras merkis ir ierobezot pirc€ja iespeju noteikt talakpardosanas cenu,
vai horizontala kartela vienoSanas, iznemot gadijumus, kad attieciga institiicija, konstatgjot
konkurences tiesibu parkapumu pretendentu ir atbrivojusi no naudas soda.

Nav pasludinats maksatnesp&jas process, apturéta vai partraukta saimnieciska darbiba,
uzsakta tiesvediba par bankrotu un lidz izpildes paredzamajam beigu terminam nebus
likvidets.

Nav nodoklu paradi, taja skaita valsts socialas apdroSinasanas obligato iemaksu paradi, kas
kopsumma parsniedz 100 latus.

Vards, uzvards:

Ienemamais amats:

Paraksts:

Datums:

Z.\V.
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PRETENDENTA APLIECINAJUMS (fiziskajam personam)
,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade
Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)

Pretendenta vards un uzvards:

Personas kods:

apstiprina, ka uz mani neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39. panta noteiktie nosacijumi un
apliecinu, ka:

1.

Nav ar tiesas spriedumu vai prokurora priekSrakstu par sodu, kurs stajies speka un kluvis
neapstridams atzits par vainigu koruptiva rakstura noziedzigos nodarijumos, krapnieciskas
darbibas finanSu joma, noziedzigi iegttu lidzeklu legalizacija vai lidzdaliba noziedziga
organizacija.

Nav ar tadu kompetentas institlicijas lémumu vai tiesas spriedumu, kur§ stajies speka un
kluvis neapstridams atzits par vainigu darba tiesibu butiska parkapuma, kas izpauzas ka:

2.1. Viena vai vairaku tadu valstu pilsonu vai pavalstnieku nodarbinasana, kuri nav Eiropas
Savienibas dalibvalstu pilsoni vai pavalstnieki, ja tie Eiropas Savienibas dalibvalstu
teritorija uzturas nelikumigi.

2.2. Vienas personas nodarbinaSana bez rakstveida darba liguma noslégSanas, ja ta
konstatgta atkartoti gada laika, vai divu vai vairaku personu vienlaiciga nodarbinasana
bez rakstveida darba liguma noslégsanas.

Nav ar tadu kompetentas institiicijas [€mumu vai tiesas spriedumu, kur§ stajies spéka un
kluvis neapstridams atzits par vainigu konkurences tiesibu parkapuma, kas izpauzas ka
vertikala vienoSanas, kuras merkis ir ierobezot pirc€ja iespeju noteikt talakpardosanas cenu,
vai horizontala kartela vienoSanas, iznemot gadijumus, kad attieciga institiicija, konstatgjot
konkurences tiesibu parkapumu pretendentu ir atbrivojusi no naudas soda.

Nav pasludinats maksatnesp&jas process, apturéta vai partraukta saimnieciska darbiba,
uzsakta tiesvediba par bankrotu un lidz izpildes paredzamajam beigu terminam nebus
likvidets.

Nav nodoklu paradi, taja skaita valsts socialas apdroSinasanas obligato iemaksu paradi, kas
kopsumma parsniedz 100 latus.

Vards, uzvards:

Paraksts:

Datums:
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FINANSU PIEDAVAJUMS (juridiskajam personam)
,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade
Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)

N Autora Cena,
' Macibu lidzekla/uzdevumu krajuma nosaukums _ _ Ls
p.k. vards, uzvards
bez PVN
1. | Macibu lidzeklis ,,Viesu apkalposanas pamati - viesmila
rokasgramata”.
2. | Macibu lidzeklis ,Reklamas darba organizacija un
izmaksas”.

3. | Macibu lidzeklis ,,Tiesibu pamati”.
4. | Macibu lidzeklis ,,Lietvediba: uzdevumi un dokumentu

paraugi.”

5. | Macibu lidzeklis ,,Merc¢endaizinga jeb pardoSanas makslas
pamati”.

6. | Macibu lidzeklis ,,Praktiskie uzdevumi
komercdarbiniekiem informatika Microsoft Office 2010
vide”.

7. | Macibu Iidzeklis ,,Macibu virtuves praktisko darbu
burtnica”.

8. | Uzdevumu krajums ,,Lietiska anglu valoda”.

9. | ,,Uzdevumu krajums ekonomika”.

10. | ,,Patstavigo darbu uzdevumu krajums macibu priekSmeta
kulturologija”.

Kopa bez PVN, Ls
PVN 21%, Ls
Kopgja summa ar PVN, Ls

lepazinies (-usSies) ar 2010. gada 27. augusta Rigas Tirdzniecibas tehnikuma majas lapas
publicéta sludinajuma ,,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade Eiropas Sociala fonda
lidzfinanséta projekta ietvaros” (iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2) iepirkuma
noteikumiem, piedavajam izstradat Nolikuma noradito (-s) macibu lidzekli (-lus) un/vai uzdevumu
krajumu (-S), atbilstosi tehniskas specifikacijas (Nolikuma B sadala) un macibu metodisko materialu
izstrades vadliniju (Nolikuma F sadala) prasibam, par $adu ligumcenu:

Ls (summa vardiem), neieskaitot pievienotas veértibas nodokli, PVN (21%):
Ls (summa vardiem), kopgjas izmaksas ir: Ls (summa vardiem).

Ar So apliecinam, ka:
1. FinanSu piedavajuma noraditds cenas tiks izmantotas piedavajuma vert€Sana un uzvaras
gadijuma bis pamats Iiguma noslégSanai, ka ar1 tas paliks nemainigas visa liguma izpildes
laika.
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2. FinanSu piedavajuma noraditaja piedavataja ligumcena ir ieklautas visas ar iepirkuma
priekSmetu saistitas izmaksas, ka ar1 visi nodokli Un nodevas, ja tadi ir paredzgti.
3. Piekritam iepirkuma Nolikuma noraditajiem noteikumiem un garant€jam mingto nosacijumu

izpildi. Iepirkuma Nolikuma min€tie nosacijumi ir skaidri un saprotami.

Ar S0 m&s apstiprinam un garant§jam sniegto zinu patiesumu un precizitati.

Vards, uzvards:

Ienemamais amats:

Paraksts:

Datums:

Z.\V.
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FINANSU PIEDAVAJUMS (fiziskajam personim)
,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade
Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)

Nr. Macibu lidzekla/uzdevumu krajuma nosaukums _ Autora_ Cena,
p.k. vards, uzvards Ls
1. | Macibu Iidzeklis ,,Viesu apkalpoSanas pamati - viesmila

rokasgramata”.
2. | Macibu lidzeklis ,,Reklamas darba organizacija un

izmaksas”.

3. | Macibu lidzeklis ,,Tiesibu pamati”.
4. | Macibu Iidzeklis ,,Lietvediba: uzdevumi un dokumentu

paraugi.”

5. | Macibu lidzeklis ,,Mercendaizinga jeb pardoSanas makslas
pamati”.

6. | Macibu lidzeklis ,,Praktiskie uzdevumi
komercdarbiniekiem informatika Microsoft Office 2010
vide”.

7. | Macibu Iidzeklis ,,Macibu virtuves praktisko darbu
burtnica”.

8. | Uzdevumu krajums ,,Lietiska anglu valoda”.

9. | ,,Uzdevumu krajums ekonomika”.

10. | ,Patstavigo darbu uzdevumu krajums macibu priek§meta
kulturologija”.

Kopgja summa, Ls

lepazinies ar 2010. gada 27. augusta Rigas Tirdzniecibas tehnikuma majas lapas publicéta
sludinajuma ,,Macibu lidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta
projekta ietvaros” (iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2) iepirkuma noteikumiem,
piedavaju izstradat Nolikuma noradito (-s) macibu lidzekli (-lus) un/vai uzdevumu krajumu (-S),
atbilstosi tehniskas specifikacijas (Nolikuma B sadala) un macibu metodisko materialu izstrades
vadliiju (Nolikuma F sadala) prasibam, par $adu ligumcenu:

Ls (summa vardiem).

Ar So apliecinu, ka:

1. FinanSu piedavajuma noraditas cenas tiks izmantotas piedavajuma vert€Sana un uzvaras
gadfjuma bis pamats Iiguma noslégSanai, ka arT tas paliks nemainigas visa liguma izpildes
laika.

2. Finansu piedavajuma noraditaja piedavataja ligumcena ir ieklautas visas ar iepirkuma
priekSmetu saistitas izmaksas, ka arT visi nodokli un nodevas, ja tadi ir paredzeti.

3. Piekritu iepirkuma Nolikuma noraditajiem noteikumiem un garant€ju min€to nosacijumu
izpildi. Iepirkuma Nolikuma minétie nosacijumi ir skaidri un saprotami.
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Ar So es apstiprinu un garant€ju sniegto zinu patiesumu un precizitati.

Vards, uzvards:

Paraksts:

Datums:
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F SADALA
VADLINIJAS MACIBU METODISKO MATERIALU IZSTRADEI
,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade
Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)

levads

Vadlinijas sagatavotas darbibas programmas ,,Cilvékresursi un nodarbinatiba” papildinajuma
1.2.1.1.3. apak3aktivitates ,Atbalsts sakotngjas profesionalas izglitibas programmu istenoSanas
kvalitates uzlaboSanai un istenoSanai” projektu istenotdjiem, kuri Istenos atbalstamo darbibu
»macibu metozu uzlaboSana macibu priekSmeta vai praktiskajas macibas un macibu metodisko
materialu izstrade”. Izstradatie materiali var bit poligrafiski materiali, IT vidé izmantojami
materiali, ka arT demonstréjami modeli.

Vadlinijas izmantoto terminu skaidrojums

Macibu komplektizdevums — ir izdevumu kopums, kas sastav no macibu gramatas
izglitojamajiem, metodiska Iidzekla skolotajiem un macibu lidzekliem, kas papildina un nodro§ina
macibu priekSmeta sekmigu apguvi.

Macibu Iidzeklis — izglitibas programmas istenoSanai nepiecieSama didaktiski pamatotad macibu
literatira, macibu materials, ko izmanto informacijas ieguvei, izpratnes veidoSanai un
padzilinaSanai, patstaviga darba organizéSanai macibu procesa (macibu gramata, darba burtnica,
uzdevumu krajums, praktisko darbu krajums u.c.). Macibu lidzeklis nodrosina visas macibu
prickSmeta pogrammas vai tas dalas apguvi.

Macibu gramata (turpmak teksta — macibu lidzeklis) — pamata macibu lidzeklis, kas nodro$ina visa
macibu priek§meta programmas obligata satura apguvi.
Macibu gramata ieklauti macibu priekSmeta programmas apguvei nepiecieSamie elementi:

- macibu priekSmeta obligatais saturs;

- uzdevumi zinaSanu un prasmju nostiprinasanai, attiecksmju veidoSanai;

- uzdevumi radosSas darbibas veicinaSanai;

- macibu sasniegumu parbaudes darba uzdevumi.

Macibu paliglidzekli — citi izdevumi, kas palidz apgtit macibu priekSmetu programmu (vardnica,
formulas, rokasgramata, ilustrativais materials u.c.)

Metodiskais Iidzeklis — skolotajam paredzets izdevums, kas nodro§ina macibu procesa organizaciju
un vadibu (skolotaja rokasgramata, metodiski ieteikumi).

Uzskates lidzeklis — vizuali demonstré macibu priekSmeta saturu, nodro$ina prasmju apguvi.

Macibu lidzeklu izveide

Ikviena macibu priekSmeta sekmigai apguvei biitu nepiecieSams izveidot macibu
komplektizdevumu, kura ietilpst: izglitojamajiem — macibu gramata, darba burtnica, vingrinajumi un
uzdevumi; skolotajam — metodiskais Iidzeklis, rokasgramatas ar metodiskajiem ieteikumiem. Lai
sekmétu macibu vielas dzilaku izklastu un apguvi, macibu komplektizdevumam var bt pievienoti
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audio, video ieraksti, datorprogrammas, stendi u.c. uzskates lidzekli. Macibu komplektizdevuma
izveide ir Joti ilgs, darbietilpigs un profesionalaja izglitiba dargs (mazo tirazu dg€l) process, tadel
parsvara tiek izstradati tikai atseviski macibu komplektizdevuma komponenti — macibu Iidzekli.

Lai izveidotu macibu lidzekli, to veidotajiem ir jazin macibu lidzeklu veidoSanai izvirzamas
vispardidaktiskas prasibas, un tas ir sadas:

1.

10.

11.

12.

Macibu Iidzeklu veidotajiem nepiecieSamas dzilas un vispusigas zinasanas ne tikai
taja tautsaimniecibas vai makslas nozaré, kuru macibu priekSmets parstav, bet arl
pedagogijas un psihologijas zinatn€s, konkréta priekSmeta macibu metodika, ka arl
izglitibas iestazu praks€ un macibu lidzeklu vizualaja noformesana.
Macibu Iidzeklim pilniba jaatspogulo attieciga macibu priekSmeta standarta/izglitibas
programma ietvertais macibu saturs.
Macibu lidzekla veidoSana svarigi respekt€t macibu saturam atbilstoSo macibu
principu ievéro$anu:

- macibu zinatniskuma un saprotamibas principu;

- macibu saistibu ar dzivi un praksi, citiem macibu priekSmetiem (starppriekSmetu

saite);

- sistematiskuma un seciguma principu;

- tautas dzives zinas principu.
Macibu lidzekla satura jabut ieklautai tris galveno macibu procesa funkciju
realiz€8anas iesp&jai — lai macibu saturs butu izglitojoss, audzino$s un attistoss.
Macibu lidzekla satura jabiit ieklautiem $adiem macibu satura elementiem:
gatava informacija ar tas uztverei nepiecieSamo ilustrativo materialu;
visu veidu uzdevumi — reproduktivi, variativi, radosi;

- temata problémisks izklasts, meklgjumdarbibas rosinajums (kur tas iesp&jams);

- emotivs (uz emocijam balstits) materials attieksmes un veértiborientétas pieredzes

veidoSanai.

Ja macibu lidzeklis ir instruments skolotaja un izglitojama sadarbibai macibu satura
apguveé, tad taja jabit ieklautam tam maciSanas un maciSanas metodém un
panémieniem, ar kuru palidzibu $o saturu var apgiit.
Lai palidzeétu izglitojamajam uztvert galveno, biitisko, to saprast un iegaumét, macibu
lidzekl1 vizuali ar simboliem, krasam izcelamas galvenas idejas, likumsakaribas,
jeédzienu skaidrojumi.
Katra izglitojama potencialo sp&ju maksimalai attistibai nepiecieSams, lai macibu
lidzeklt biitu ieklautas individualizétas macibu darba iespéjas (dazada apjoma un
griitibas pakapju teksti, uzdevumi un vingrinajumi, norades par papildus izzina
literattiru sp&jigakajiem izglitojamajiem u.c.).
Lai macibu lidzeklis palidzétu veidot izglitojamajos pozitivu attiecksmi pret macibu
priekSmetu un macibam, taja jaatspogulo macibu motivu veidoSanas rosinataji (iss
pamatojums, ko $is macibu vielas apguve dos cilvékam vina miiza, pamudinajums
pielietot iegiitas zinasanas un prasmes, intrig€josas detalas zinatkares izraisiSanai
u.tml.).
Macibu satura izklastam jabut maksimali lakoniskam (ar maz vardiem pasakot daudz),
bet vienlaicigi saistoSam, interesantam, izglitojamajam saprotamam un
nozimigam.
Macibu lidzeklim jaoriente izglitojamie uz pasSizglitibu, noradot, ka to darit (ko lastt,
kur mekl&t informaciju, kam pieverst uzmanibu problémas izp&te u.tml.)
Macibu Iidzeklim jaatbilst izglitojamo vecumposma Ipatnibam, vinu tuvakas
attistibas zonai (lai macibu saturs nebiitu ne par vieglu, ne par gritu — biitu maksimali
labi sprotams un uztverams).
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13. Macibu lidzeklim jabut estetiski un saturam atbilstosi noformétam.

14. Svarigi, lai macibu lidzekli sagatavotu vienlaicigi ar metodiskiem ieteikumiem
skolotajam, kuros atklata ta teorétiska koncepcija, uz kuru autori balstijusies macibu
lidzekla izveide un kura ievérojama to lietojot.

15. Ieteicams macibu lidzekli pirms pavairo$nas un izplatiSanas eksperimentali parbaudit
macibu procesa, t.i. aprobét.

Macibu Iidzeklu novértesanas aspekti

Izstradato macibu lidzeklu novertésana ieteicams ieverot vairakus aspektus. Tie ir $adi:

- reglamentgjosais aspekts;

- zinatniskuma un praktiska pielietojuma aspekts;

- macibu procesa organizacijas un vadibas aspekts;

- vispargjo prasmju un integréto t€mu aspekts;

- macibu sasniegumu parbaudes un vertéSanas aspekts;

- struktiras aspekts;

- makslinieciska noform&juma un poligrafiska izpildijuma aspekts.

Katru aspektu izverte, ieverojot taja ietilpstosos kriterijus.

Reglamentgjosais aspekts

1.

Macibu lidzekla saturs kopuma atbilst Valsts profesionalas izglitibas standartos vai Valsts
vispargjas vidgjas izglitibas standartd, vai Valsts pamatizglitibas standarta noteiktajiem
galvenajiem mérkiem un uzdevumiem.

. Macibu lidzekla saturs atbilst profesionalas izglitibas programmas un macibu prickSmeta

programmas meérkiem un uzdevumiem, lai izglitojamajiem nodroSinatu macibu priekSmeta
standarta un Profesijas standarta noteikto kompetencu apguvi.
Macibu lidzekl ieklauti macibu priek§Smeta programmas apguvei nepiecieSamie elementi (macibu
gramatai — visi, macibu lidzekl visi vai atseviski kads no tiem):

- macibu priekSmeta obligatais saturs;

- uzdevumi zinaSanu un prasmju nostiprinasanai, attieksmju veidosanai,

- uzdevumi radosas darbibas veicinasanai;

- macibu sasniegumu parbaudes darba uzdevumi.
Macibu Iidzeklt ir respekteti Latvijas Republikas Satversmé un citos normativajos aktos paustie
cilveka tiesibu, t.sk. rasu, tautibu un dzimumu lidztiesibas pamatprincipi.

Zinatniskuma un praktiska pielietojuma aspekts

1.

N

Macibu lidzekla satura izklasta ieveroti didaktiskie principi (piem&ram, zinatniskums,
sistemiskums, logiskums, p&cteciba).

Macibu lidzekla saturs atbilst jaunakajam tehnologijam, kas tiek pielietotas attiecigaja joma.
Macibu lidzekla saturs atbilst jaunakajam zinatnes atzinam, pielaujot uzskatus (akcentus,
hipotézes), kas zinatnes joma vél ir apstridami.

Jaunakas tehnologijas, zinatniskas atzinas un likumsakaribas ir pamatotas ar izglitojamajiem
saprotamu situaciju, sistému, modulu, shému palidzibu, logiski, skaidri, neparprotami un
uzskatami demonstrétas ar piemeriem. Jédzieni, termini un sveSvardi ir izskaidroti
izglitojamajiem saprotama valoda, nezaudgjot zinatniskumu.
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Macibu procesa organizacijas un vadibas (metodiskais) aspekts

1.

Macibu gramatai (Iidzeklim) ir atbilstoSi Profesijas standarta prasmju, zinasanu un kompetencu
dalai vai visparizglitojoSo macibu priekSmetu standartu prasibam izstradata macibu priekSmeta
programma.

. Metodiskais lidzeklis nodros$ina macibu procesa organizaciju un vadibu. Taja ir:

- izskaidrotas macibu gramatas (Iidzekla) teor€tiskas nostadnes un praktiska pielietojuma
iespgjas;
- izskaidroti macibu satura izklasta pamatprincipi;
- aprakstitas darbam ar macibu gramatu (lidzekli) piedavatas macibu darba metodes
(maciSanas vai maciSanas) organizacijas formas, metodes un panémieni.
Macibu komplektizdevuma ieklautie macibu lidzekli ir lietderigi, metodiski pamatoti, papildina
macibu gramatas saturu, atvieglo ta apguvi.

. Macibu gramata bez citiem macibu Iidzekliem nodrosina macibu priekSmeta programma noteikta

obligata macibu satura apguvi.
Macibu gramatas (lidzekla) saturs ir izklastits saprotami, izglitojamie to var apgiit patstavigi bez
skolotaja metodiskas vadibas.

Visparéjo prasmju un integréto temu aspekts

1.
2.

3.

4.

Macibu lidzeklis ir objektivs.
Macibu lidzeklis rosina izglitojamos veidot savu attieksmi vai argumentaciju, rosina uz
teorétiskam un praktiskam diskusijam par macamo tému, rosina meklét atbildes uz izvirzitajiem
jautajumiem.
Macibu Iidzeklis rosina izglitojamos padzilinat zinasanas, mekl&t papildu informaciju citas
gramatas vai avotos.
Macibu Iidzeklt integrétas prasmes un attieksmes veicina izglitotas, harmoniskas un atbildigas
izglitojama personibas veidoSanos, t.sk.:

- aktivu maciSanos, praktisku darbu un sadarbibu;

- domasanas (analitiskas, kritiskas, asociativas, radosas) attistibu,

- patstavibas un personiskas atbildibas veidoSanos;

- vertiborientacijas veidoSanos, &tisku ricibu;

- paSizpausmi un radoSu darbibu;

- pilsoniskas atbilstibas attistibu.

5. Macibu lidzekli ir ieklautas vai identificéjamas visos macibu priekSmetos integréjamas t€mas:

- vides izglitiba;

- veselibas izglitiba;
- karjeras izglitiba;
- darba aizsardziba.

Macibu sasniegumu parbaudes un verteéSanas aspekts

1.

2.

Macibu Iidzeklt ieklautie uzdevumi un vingrinajumi ir tiesi saistiti ar izklastito macibu saturu,
atspogulo macibu priekSmeta apguves prasibas.

Macibu lidzekli ieklautie uzdevumi ir merktiecigi, planveidigi, secigi un daudzveidigi un dod
iespgju izglitojamajiem veikt pasveérte§jumu, skolotajam palidz organizét izglitojamo macibu
sasniegumu vertéSanas dazadas formas (pé€c mérkiem — formativo un summativu, péc norises —
ievadvertésanu, kart€jo verteéSanu un nobeigumu vertésanu).
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3. Parbaudes uzdevumi ir pieme@roti izglitojamajiem ar dazadiem sagatavotibas [imeniem (sakot ar
vieglakajiem un beidzot ar grutakajiem uzdevumiem), ka ari dazadu taksonomijas Iimenu
zinasanu vert§jumam.

4. Parbaudes uzdevumiem ir noteikti vérté€Sanas kriteriji.

Struktiiras aspekts (macibu vielas iekSeja struktiira: uzbuve, rubrikacija, sadalijjums, izklasta
skaidriba, uztveramiba)

1. Macibu lidzekla saturs nodroSina macibu priekSmeta vai ta dalas apguvi atbilsto§i macibu
priek§meta programma noteiktajam apjomam:
- informacijas apjoms ir pietickams, nav parslogots ar lieku vai nebutisku informaciju;
- jédzieni, termini vai sveSvardi ir lietoti macibu priekSmeta programmas izpildei
nepiecieSamaja apjoma (nav par daudz, nav par maz);
- ieklauts biezak lietoto jédzienu, terminu, sve$vardu, apzim&umu un saisinajumu saraksts
(skaidrojums), kas atvieglo darbu ar macibu gramatu (lidzekli).
2. Teksts ir viegli uztverams, veicina mérktiecigu macibu darbu:
- strukturali skaidri paradits pamatteksts, papildu informacija, uzdevumi, radosi izmantojama
informacija, norades uz avotiem;
- izcelti virsraksti, definicijas, likumi, formulas, jauni jédzieni, uzdevumu veidi;
- virsrakstos ieklauta Tsa un konkréta informacija par attiecigds t€mas, nodalas vai
apaksnodalas saturu;
- teksta lietotie apzZim&jumi, piktogrammas vai norades atvieglo macibu satura uztveri;
- valoda ir atbilstoSa izglitojama uztverei attiecigaja vecuma posma.
3. Tlustrativais materials (piem&ram, ilustracijas, att€li, shémas, ras€jumi, tabulas) atvieglo macibu
satura uztveri:
- saisto$s un viegli uztverams;
- paraksti, apzZim&jumi un paskaidrojumi zem ilustrativa materiala ir skaidri saprotami un
saskanoti ar tekstu.
4. Macibu satura izkartojums ir tematiski un metodiski sagrup€ts un parskatami izkartots lappuses,
atvieglo darbu ar macibu lidzekli un orientaciju satura.
5. Macibu lidzeklim ir pievienots ,,Jzmantotas literatiiras saraksts”, noradot:
- gramatas autoru, nosaukumu, izdevniecibu, izdoSanas gadu;
- rakstam gramata vai periodiska izdevuma autoru, raksta nosaukumu, izdevuma nosaukumu,
1zdoSanas laiku;
- interneta materialam autoru, nosaukumu un interneta adresi.
6. Macibu Iidzeklim ir pievienots ,,Papildliteratiiras un citu uzzinas avotu saraksts”.

Vizuala noforméjuma un poligrafiska izpildijuma aspekts
1. Macibu lidzekla vizualais noformé&jums atbilst izglitojamo vecuma posmam, ir estétisks un rosina

macities.
2. Burtu lielums, veids un papira kvalitate nodroSina labu lasamibu, atvieglo macibu satura uztveri.
Papildus informacijai var izmantot Valsts izglitibas satura centra izstradatos metodiskos ieteikumus

,Valsts izglitibas standartiem atbilsto$as macibu literatiiras satura izstrade un izverté$ana”, piecejami
http://www.visc.gov.lv/saturs/vispizgl/metmat/mac_lit_izstrade 20100202.pdf.
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MACIBU LIDZEKIL.U VERTESANAS VEIDLAPA EKSPERTIEM
,Macibu Iidzeklu un uzdevumu krajumu izstrade
Eiropas Sociala fonda lidzfinanséta projekta ietvaros”
(iepirkuma identifikacijas Nr. RTT 2010/ESF/2)

1. Macibu Iidzekla nosaukums:

2. Macibu lidzek]a autors:

Nr.
p.k.

Vertesanas kriteriji

Ja/Ne

Verteéjuma pamatojums

1.

Macibu lidzekla saturs nodroSina visas macibu
prieckSmeta programmas apguvi, atbilst tas
mérkim un mérka grupai.

Macibu lidzeklt ir ieklauti vismaz viens no
macibu priekSmeta programma noteikto prasibu
apguvei nepiecieSamajiem elementiem:
a) obligatais macibu saturs;
b) uzdevumi zinasanu un prasmju
nostiprinasanai, attieksmju veidosanai,
) uzdevumi radoSas darbibas veicinasanai,
d) macibu  sasniegumu  vérté€Sanas  un
parbaudes uzdevumi.

Macibu  Iidzeklt ir respektti  Latvijas
Republikas Satversmé un citos normativajos
aktos paustie cilveka tiesibu, t.sk. bérnu tiesibu,
rasu, tauttbu un dzimumu lidztiesibas
pamatprincipi.

Macibu Iidzekli ievéroti satura izklasta
didaktiskie principi, piem&ram, zinatniskums,
sisttmiskums, logiskums, p&cteciba.

Macibu lidzekla saturs atbilst jaunakajam
nozares tehnologijam un tajas izmantotajiem
materialiem, zinatnes atzinam.

Macibu  Iidzekla saturs ir izteikts ar
izglitojamajiem saprotamu situaciju, sist€mu,
modelu vai shému palidzibu, logiski, skaidri,
neparprotami un uzskatami demonstrétas ar
piemériem. Jédzieni, termini un sveSvardi ir
izskaidroti izglitojamajiem saprotama valoda.

Macibu lidzeklis aicina izglitojamos veidot savu
attieksmi  vai  argumentaciju, rosina uz
teorétiskam un praktiskam diskusijam, rosina
meklét atbildes uz izvirzitajiem jautajumiem,
mekleét papildu informaciju citos avotos.

Macibu Iidzeklt ieklautie uzdevumi un
vingrindjumi ir tieSi saistiti ar macibu
priekSmeta programmas apguves prasibam.
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Macibu Iidzeklt ieklauti uzdevumi un
vingrinajumi ir mérktiecigi, planveidigi, secigi
un daudzveidigi.

10.

Macibu Iidzekla parbaudes wuzdevumi ir
pieméroti  izglitojamajiem ar  dazadiem
sagatavotibas Itmeniem (sakot ar vieglakajiem
un beidzot ar griitakajiem).

11.

Macibu lidzeklt ieklautais saturs nodroSina
macibu priekSmeta programmas apguvi:

a) informacijas apjoms ir pietickams, nav
parslogots ar liecku vai nebitisku
informaciju;

b) ilustracijas, zim&umi, shémas palidz
izprast teksta informaciju;

C) jédzieni, termini vai sve$vardi lietoti
macibu priek§meta programmas izpildei
nepiecieSamaja apjoma (nav par daudz, nav
par maz);

d) ieklauts biezak lietoto jédzienu, terminu,
svesvardu, apzZim&umu un saisinajumu
saraksts (skaidrojums).

12.

Macibu lidzekla teksts ir viegli uztverams,
veicina mérktiecigu macibu darbu:

a) strukturali skaidri paradits pamatteksts,
papildu informacija, uzdevumi, radosi
izmantojama informacija, norades uz
avotiem,;

b) izcelti  virsraksti, definicijas, likumi,
formulas, jauni jédzieni, uzdevumu veidi,

c) virsrakstos ieklauta Tsa informacija par
attiecigas t€mas, nodalas vai apaks$nodalas
saturs;

d) teksta lietotie apzim&jumi, norades vai
piktogrammas atvieglo macibu satura
uztveri;

e) valoda ir atbilstoSa izglitojamo uztverei
attiecigaja vecuma posma.

13.

Macibu lidzekla ilustrativais materials atvieglo
macibu satura uztveri:
a) saistoss un viegli uztverams;
b) paraksti, apzim&umi un paskaidrojumi
zem ilustrativa materiala ir skaidri
saprotami un saskanoti ar tekstu.

14.

Macibu lidzekla satura izkartojums ir tematiski
un metodiski sagrupéts un parskatami izkartots
lappuses.

15.

Macibu lidzekla vizualais noform&ums atbilst
izglitojamo vecuma posmam, ir estétisks un
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rosina macities.
16. | Burtu lielums, veids un papira kvalitate
nodroSina labu lasamibu, atvieglo macibu satura

uztveri.

3. Eksperta piezimes, ieteikumi:

Eksperts

( paraksts, vards, uzvards, darba vieta, ienemamais amats un datums)

* lIzstradatais macibu lidzeklis var sanemt pozitivu veértéjumu kopuma, ja ne vairak ka piecos

krit€rijos sanemts vertgjums ,,n&”’.
** Katru kriteriju noverte ar ,,ja”, ja tas izpildits vismaz 50% apmeéra.
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